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Resolugao CME/ CC 01/ 2018

Fixa normas para Credenciamento, Autorizacdo de
Funcionamento, Recredenciamento e Cessacado de Curso
e/ou Atividades das Escolas Municipais de Ensino
Fundamental e Escolas Municipais e Particulares de
Educacado Infantii no Sistema Municipal de Ensino de
Capéao da Canoa e da outras providéncias.

O Conselho Municipal de Educacédo de Capao da Canoa, com fundamento
no Art. 11, Inciso Ill da Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional, N° 9.394, de
20 de dezembro de 1996, Lei 594 de 06/07/1992; Lei complementar n° 001 de
11/12/2003, Lei 1.999 de 23/04/2004 e Pareceres 16/ 2011 e Parecer 07/ 2015.

RESOLVE:

Art. 1° - As Escolas da rede municipal, além das Escolas privadas de Educagao
Infantil pertencentes ao Sistema Municipal de Ensino de Capao da Canoa devem
solicitar credenciamento e autorizagdo de funcionamento junto ao Conselho Municipal
de Educacao de Capéao da Canoa.

Art. 2° - O Credenciamento/ Recredenciamento é o ato que confere a Escola a aptidao
legal para ofertar o Ensino, nas etapas e cursos para quais tenha ou venha a ter
autorizacdo. E o ato pela qual uma instituicdo apresenta as condicdes para a oferta de
determinada etapa de Ensino Fundamental e Educacao Infantil e suas modalidades
no Sistema Municipal de Ensino de Capao da Canoa.

Art. 3° - A autorizacédo de funcionamento é o ato legal e inicial do estabelecimento de
ensino, para que este possa funcionar. E o ato pela qual a instituicdo apresenta ao
Conselho Municipal de Educacao as condi¢bes didatico-pedagdgicas, de profissionais
habilitados para a oferta e implementacdo de determinada etapa do Ensino
Fundamental ou Educagao Infantil.

Art. 4° - O pedido de Credenciamento/ Recredenciamento e Autorizagdo de
funcionamento deve ser encaminhado através de oficio da mantenedora diretamente
ao Conselho Municipal de Educacao, atestando por este ato, a sua concordancia com
a solicitacao feita.
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Paragrafo Unico - Para a abertura dos processos de Credenciamento/
Recredenciamento, as escolas devem protocolar a documentagdo completa no setor
de Protocolo da Prefeitura Municipal de Capao da Canoa com destino ao Conselho
Municipal de Educacéo.

Art. 5° - As pecas que devem compor o pedido no processo de Credenciamento/
Recredenciamento e Autorizagdo de Funcionamento das Escolas pertencentes a
Rede Municipal e Escolas Privadas de Educacéao Infantil estdo descritas no anexo |
desta Resolugéo.

Art. 6° - Compete ao Conselho Municipal de Educacao, apés analise das pecgas do
processo e visita a Escola, exarar parecer sobre a solicitacdo de
credenciamento/recredenciamento e autorizagado de funcionamento.

Art. 7° - O Credenciamento/ Recredenciamento e a Autorizagcdo de Funcionamento
terdo validade maxima de até 03 (trés) anos, podendo ser menor conforme
apreciacao das Comissbes deste colegiado. Apdés o prazo, a instituicdo devera
solicitar Recredenciamento.

Art 8° - Quando for solicitado Credenciamento, apdés a entrega dos documentos do
Anexo |, salvo o Alvara de Funcionamento e o Alvara Sanitario, a escola recebera
uma Autorizagcao Temporaria de Funcionamento por até 30 (trinta) dias para
entrega destes. ApoOs este prazo e, apresentado os Alvaras citados, a Autorizacido de
Funcionamento sera validada, conforme Art. 7° desta resolucéo.

Paragrafo Unico — O Conselho Municipal de Educacdo notificara as Escolas com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias sobre o término do prazo de Credenciamento/
Recredenciamento.

Art. 9° - O Conselho Municipal de Educagédo informara ao Ministério Publico as
instituicdes que nao estiverem devidamente credenciadas e autorizadas a funcionar, a
partir das solicitagdes de seus pedidos.

Paragrafo Unico - Os casos em que as instituigbes ndo renovarem seu
Credenciamento/ Recredenciamento e autorizagao de funcionamento também seréo
comunicados ao Ministério Publico.

Art. 10 - As instituicées credenciadas e autorizadas a funcionar tém o compromisso de
informar através de oficio, ao Conselho Municipal de Educagao, sempre que houver
substituicdo de proprietario, denominacao, endereco, profissional responsavel pela
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coordenagao pedagodgica e/ou direcdo, bem como, titulagdo de profissionais, caso
ocorra troca ou substituicdo destes.

§ 1°- No caso de mudanca de enderego e/ou denominagao, a Escola deve refazer o
Processo de Credenciamento.

Art. 11 - As instituicbes privadas deverdao manter na Escola os documentos
atualizados referentes a formacgao e a contratagao de todos os profissionais.

Art. 12 - Caso a Escola, por algum motivo, deixe de oferecer seus servicos a
comunidade devera solicitar cessagdo de atividades ao Conselho Municipal de
Educagao de Capéao da Canoa justificando a necessidade e indicando as alternativas
de atendimento ao aluno, no prazo maximo de 30 dias.

Paragrafo Unico — Quando uma Escola da Rede Municipal de Ensino deixar de ofertar
determinada etapa e/ou optar pela cessagao de funcionamento de alguma Escola, a
mantenedora devera informar ao Conselho Municipal de Educacio através de oficio
com justificativa para a agdo, acompanhado de informagédo sobre a inexisténcia de
demanda e/ou realocagao de alunos(as), remanejamento de profissionais, relagao de
patriménio e novo destino deste.

Art. 13 - As pecgas que compdem o pedido de cessacao de atividades estdo descritas
no Anexo Il.

Art. 14 - Ao Conselho Municipal de Educacdo compete expedir, através de Parecer,
ato declaratdrio de cessacao de atividades.

Art. 15 - Ao Conselho Municipal de Educacédo de Capao da Canoa é reservado, em
qualquer tempo, o direito de fiscalizar as instituicdbes credenciadas e autorizadas a
funcionar para constatar as condi¢des estruturais, de funcionamento e pedagdgicas e
tomar as medidas cabiveis:

l. Notificacao da irregularidade e prazo de até 60 dias apds a ciéncia da
notificacao, para adequacao;

. Descredenciamento temporario;

[I. Descredenciamento definitivo.

IV. Instauragdo de sindicancia ou processo administrativo das Escolas da Rede
Municipal.

Art. 16 - Compete a Secretaria Municipal de Educacédo e ao Conselho Municipal de
Educacdo o acompanhamento e a supervisdo das instituicbes pertencentes ao
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Sistema Municipal de Ensino de Capao da Canoa que se encontrem devidamente
credenciadas e autorizadas a funcionar por este colegiado considerando: a legislagcao
vigente, a implementacdo do Projeto Politico-Pedagdgico, o cumprimento do
Regimento Escolar e a observancia do que esta estabelecido no Plano Municipal de
Educacao.

Art. 17 - Quando do encaminhamento de solicitacdo de credenciamento/
recredenciamento for constatada insuficiéncia de documentos, falta de dados e/ou de
informagdes, impossibilitando o tramite do pedido, apdés contato com a Escola e
notificagdo por escrito, tendo decorrido o prazo de 180 (cento e oitenta) dias o
processo sera arquivado.

Art. 18 - Os Anexos | a Il compdem esta Resolucgao.

Art. 19 - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua aprovagao .

Comissao Mista:

Genifer Fabiana Lopes Santos
Mara Rozane Paixdo Miranda
Marisalva da Silva Barros
Luzia Serra Brehm

Micheli Lopes Togni

Patricia dos Santos Oliveira da Silva

Aprovado na Ata n° 44 de 29 de agosto de 2018.

Prof? Rita de Cassia Reis de Souza

Presidente do Conselho Municipal de Educacdo
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ANEXO |

CREDENCIAMENTO

a) documento no qual a Secretaria de Planejamento declara ser, a localizagdo da
instituicdo, em questdo, adequada ao zoneamento estabelecido pelo Plano
Diretor do municipio, quanto sua atividade especifica.

b) oficio da entidade mantenedora solicitando o credenciamento da instituicao e a
autorizacao para o funcionamento do curso;

c) justificativa do pedido subscrita pelo representante da entidade mantenedora;

d) cépia dos atos legais da escola — (Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - no
caso de escola privada, anexar Ata da mantenedora de criacdo da escola);

e) Alvara emitido pela Secretaria da Saude - Vigilancia Sanitaria;

f) Alvara de Prevengdo e Protecdo Contra Incéndio ou Laudo Técnico de
Prevencao de Incéndio expedido por profissional habilitado;

g) comprovante de propriedade do(s) imével(eis) ou de direito de uso (copia do
ultimo contrato de locagéo do imével);

h) planta(s) técnica(s), podendo ser croqui(s) do(s) prédio(s) — (atualizada com
reformas e aumentos se houver);

i) Alvara de Licenga para localizagdo de atividade especifica, emitido pela
Prefeitura Municipal;

AUTORIZAGAO

a) Laudo Estrutural das condigbes fisicas prédio;

b) relacdo de mobilidrio, equipamentos, materiais didaticos(jogos, quebra
cabecgas, materiais pedagdgicos) e do acervo bibliografico (Listar livro por
livro);

c) informagdo comprovada sobre a titulagdo e/ou habilitagdo do corpo docente e
do(a) diretor(a) e/ou coordenador(a) pedagdogico(a);

d) declaragdo de representante da mantenedora quanto a equipe
multiprofissional,

e) uma via do Regimento Escolar para aprovag¢ao ou informagdo sobre o mesmo
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ja aprovado (Regimento Padrdo) ou a ser adotado pela escola;

f) copia da Proposta Pedagdgica da escola;

g) projeto de qualificacédo e de atualizagc&o continua do corpo docente da escola;

h) declaragdo da mantenedora consignando que as areas e dependéncias
destinadas a escola s&o de seu uso exclusivo;

i) relatorio descritvo da Comissdo Verificadora do Orgdo competente,
contemplando todos os aspectos fisicos da escola, compatibilizando a
proposta pedagdgica da escola com a suficiéncia dos recursos didaticos e
pedagdgicos respeitando a faixa etaria das criangas;

RECREDENCIAMENTO

a) oficio da entidade mantenedora solicitando o recredenciamento da institui¢ao;

b) Alvara emitido pela Secretaria da Saude - Vigilancia Sanitaria;

c) Alvara de Prevengdao e Protecdo Contra Incéndio ou Laudo Técnico de
Prevencéao de Incéndio expedido por profissional habilitado;

d) comprovante de propriedade do(s) imovel(eis) ou de direito de uso (copia do
contrato de locagao do imdével);

e) planta(s) técnica(s), podendo ser croqui(s) do(s) prédio(s);

f) Alvara de Licenga para localizagcdo de atividade especifica, emitido pela
Prefeitura Municipal;

g) Laudo Estrutural das condicdes fisicas prédio;

h) relacdo de mobiliario, equipamentos, materiais didaticos e do acervo
bibliografico (Discriminar item por item);

i) informagao comprovada sobre a titulagao e/ou habilitagdo do corpo docente e
do(a) diretor(a) e/ou coordenador(a) pedagogico(a);

j) declaragdo de representante da mantenedora quanto a equipe
multiprofissional;

k) uma via do Regimento Escolar para aprovagao ou informagao sobre 0 mesmo

ja aprovado (Regimento Padrao) ou a ser adotado pela escola;
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I) coépia da Proposta Pedagdgica da escola para aprovagao ou informagéo sobre
0 mesmo ja aprovado ou a ser adotado pela escola

m) projeto de qualificagdo e de atualizagao continua do corpo docente da escola;

n) declaragdo da mantenedora consignando que as éareas e dependéncias
destinadas a escola s&o de seu uso exclusivo;

0) relatério descritivo da Comissdo Verificadora do Orgdo competente,
contemplando todos os aspectos fisicos da escola, compatibilizando a
proposta pedagdgica da escola com a suficiéncia dos recursos didaticos e

pedagadgicos respeitando a faixa etaria das criangas.




M

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPAO DA CANOA

CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCAGAO

K

ANEXO Il

CESSAGCAO DE CURSO OU DE ESCOLA

requerimento ao Conselho Municipal de Educagado, assinado pelo(a)
representante legal da mantenedora, solicitando a cessacéo, informando a
partir de que data se deu ou se dara a mesma, se a cessacao é da Escola ou

apenas da oferta de ensino;

b)

Identificacdo da Escola;

justificativa para a cessacédo ( se houver necessidade anexar planilha de
gastos);

cépia do Decreto de criacdo da Escola;

copia do ato de credenciamento e/ou de autorizagdo para funcionamento da

Escola a ser cessada;

f)

declaragao de que a documentacdao dos alunos esta conforme os preceitos

legais e indicagao de onde ficara arquivada esta documentagéo, se for o caso;

a)

Relacédo de Profissionais e discriminagdo de realocagcdo destes (quando

concursados);

h)

Relagao de patrimbnio com nova destinacido destes.






