
CAPÃO DA CANOA

Coordenação Setor Administrativo

Categoria: Setores
Secretaria responsável: Assistência e Inclusão Social

Planeja e realiza as solicitações de compras, acompanhamento dos processos administrativos, pagamento das
contas  da  secretaria,  acompanhamentos  dos  contratos,  fiscalização  do  patrimônio,  fiscalização  dos  estoques,
execução  das  efetividades,  acompanhamento  da  folha  de  pagamento  e  outras  tarefas  afins.


